INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023 ]

Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes e
Su despacho. /

-
Estimada sefora Directora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

- o

3 : o 7
Nombre completo del Contratista: JOSE ADOLFO RAMAS ,GONZALEZ/ Cul: 2639 12728 0101 ~
Numero de contrato: DGA-029-299-2023 .~ Acuerdo Ministerial: 229-2023 ¢
Servicios: TECNICOS” .~ Nit del Contratista: 462720-2 -~ -~
NUmero de Factura: 251019699~ Serie: D9AE526A,/ /

__ Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 -~ -~ Periodo del Informe: JUNIO DE 2023 .~ )
Monto Total del Contrato Q. 28,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023 /
Unidad Administrativa donde presta . . ‘
los servicios: PLANIFICACION -~

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en

la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas:

Allo Ordenado de Actividades:

Se apoyo a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales administrativos para la correcta aplicacion por parte de
las jefaturas y personal de la Direccién General de las Artes.
Se apoyo a la Delegacion de Planificacion en la correcta aplicacion de manuales administrativos para el correcto desempeno de
las funciones asignadas a las dependencias que la conforman la Direccion General de las Artes.

c) Se brindd apoyo a la Delegacion de Planificacion en la actualizacion de manuales administrativos.
—. d) Se apoyo a la Delegacion de Planificacion en aspectos de modernizacion institucional y sus respectivas

e) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

a)

/ M —

JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ LORENZO FROILAN TISTOJ CHAN
Nombre Completo del Contratista Nombre dé la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln CIausuIl de contrato: Décima Primera)

— “_Firma de Con Firma y sel1p de la Adtoridad que Evalua los Servicios
segun Clausula de contrato; Déci o
- k%Z’Sc Froilan Tisto) e frimera)
Delegado de Ptamﬁcacw?} 51
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Direccion General de ias Art



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ  CUI: 2639127280101

Numero de contrato: DGA-029-299-2023 Acuerdo Ministerial: 229-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 4627202

Numero de Factura: 251019699 Serie: DOAES26A

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2023 AL 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 28,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta .
los servicios: PLANIFICACION

Objetivos del Contrato:

“EL TECGNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades realizadas durante el periodo comprendido:

Apoyar a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales administrativos para la correcta aplicacion por parte de
las jefaturas y personal de la Direccion General de las Artes.

Apoyar a la Delegacién de Planificacién en la correcta aplicacion de manuales administrativos para el correcto desemperio de las
funciones asignadas a las dependencias que la conforman la Direccion General de las Artes.

c) Brindar apoyo a la Delegacion de Planificacion en la actualizacion de manuales administrativos.

d) Brindar apoyo a la Delegacion de Planificacion en aspectos de modernizacién institucional y sus respectivas herramientas.

e) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

a)

b)

JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ LORENZO FROILAN TISTOJ CHAN

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segun Cl?ﬁsula de contrato: Décima Primera)
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MSe. FroilariTistoj Chan

Delegado de Planificacion y
Modernizacion Institucional
Direccion General de las Artes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ CUl: 2639127280101

Numero de contrato: DGA-029-299-2023 Acuerdo Ministerial: 228-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 4627202

Numero de Factura: 251019699 Serie: DSAES526A

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2023 AL 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 28,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta i
los servicios: PLANIFICACION

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se apoyo a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales administrativos para la correcta aplicacion por parte de
las jefaturas y perscnal de la Direccion General de las Artes, en: 1) se elaboraron los procedimientos simplificados de la Direccion

a) de Espectaculos Publicos, Direccion de Difusién de las Artes, Direccion de Formacion Artistica y Direccién de Fomento de las
Artes, a efecto de dar cumplimiento a la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos; 2) se elaboré el manual de
Proyectos de Infraestructura de la Direccidon General de las Artes.

Se apoy6 a la Delegacion de Planificacion en la correcta aplicacion de manuales administrativos para el correcto desempefio de
las funciones asignadas a las dependencias que la conforman la Direccion General de las Artes, 1) se realizd actualizacion y se
b) participé en la elaboracion de los Manuales de Seguridad Industrial de: 1.1 Centro Cultural de Escuintia "Lic. Aristides Crespo
Villegas", 1.2 Conservatorio Nacional "German Alcantara" y 1.3 Taller de Bellas Artes; 2) se realizd revision y corrigio la
actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos del Fondo Rotative Institucional con Tarjeta de Compras Institucional -TCI-.

Se brind6 apoyo a la Delegacion de Planificacion en la actualizacion de manuales administrativos; 1) se realizé la actualizacion del
€)  Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion General de las Artes; 2) se actualizé el manual de Normas y Procedimientos
de Embalaje, Traslado y Resguardo de Bienes Artisticos.

d) Se apoyoé a la Delegacion de Planificacién en aspectos de modernizacién institucional y sus respectivas herramientas, 1) se
elabord actualizacion del Organigrama de la Estructura de la Direccion General de las Artes, 2) se revisé y corrigié el proyecto de
manual de Normas y Procedimientos de la seccion de Archivo; 3) se actualizé el mapa de procesos de la Direccién General de las
Artes; 4) se actualizo la Matriz de Interrelaciones de manuales de Normas y Procedimientos de la Direccion General de las Artes.

e) Ofras relacionadas a los servicios que presta. (“
. . \ |
JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ LORENZO FROILAN TISTOJ CHAN
Nombre Comf)leﬂa Col Nombre de la Autoridad qlie/Evalua los Servicios
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Delegado de Pl anificacion y
Modermzaczon Institucional
Direccion General de las Artes



